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FECHA: Bogota, 20 mayo de 2026.
HORA: 7:00- 8:00 pm
LUGAR: Jardin Infantii La Casita de San Francisco
TEMA: Socializacion anexos técnicos.

ASISTENTES: Equipo de talento humano nuevo — responsable del servicio Andrea Rodriguez.

ORDEN DEL DIA;
1. Saludo y bienvemaa

2. Envio de los anexos por carreo electrénico.
3. Socializacion del contenido de cada anexo.
4. Resolucion de inquietudes del personal nuevo.
5. Compromisos.
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la comprension y la apropiacion de los lineamientos, protocolos y procedlmlentos que orientan el quehacer institucional
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2.  Actividad

En el marco del nroceso de induccion del talento humano. se llevd a caba la sacializacion de los anexos técnicas 1-4.
2-4, 3-4 y 4-4 dirigidos al personal nuevo del Jardin infantil “La Casita de San Francisco”.

| na dociimentns fuiernn anviardne pmuiamanfa nnr corren elentranirn institirinnal gnrnnti;vnndn el arreacn npnrhlnn A
la informacion y permitiendo su revision antes y durante la jornada de socializacion.

Nurante sl eenacin, Al resnnnsahle exnlind da manera clara v datallada los cnntenidns de cada anaxn, « finalidad v Ia
importancia de aplicarlos correctamente en las funciones diarias. Se abordaron temas fundamentales relacionados con
linmamientns institncionales  nrotacnine resnoncabilidades, nitas internas v nracedimientns  administrativas v
pedagodgicos.

El personal nuevo tuvo la oportunidad de aclarar dudas y participar en el diaiogo, facilitando una comprensién completa
de lns dorumentns v da su imnantn en la anaracidn del sarvirio

COMPROMISOS:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién l

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
leletono: 3 27 9t Y7

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.qov.co
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Aplicar I0S ineamientos INstitucionales en el gesarrolio | kquipo ge 1alento | A partir de ia fecha ge su |
de las actividades diarias. - humano ingreso / Permanente

Participar en futuras capacitaciones o actualizaciones | Equipo de talento | A partir de la fecha de su

reiacionaqas con ios anexos. numano Ingreso / Fermanente
Ruevisdr 10S dHEAUS 8nViaUUS Y CUNiinarl su ieciua, EYuipu ue laientu | A parlt de la ieciha ue su
humano ingreso / Permanente

En constancia de 1o anterior tirmar:

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de Dependencia Firma
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Jimena del Pilar Auxiliar de atencion a JI.C. Casita San

Robles la primera infancia Francisco m
o hmercs yoble

Anexos:

SOCIALIZACION ANEXOS TECNICOS =

Jardin Casita de San Francisco -casitaanirancrcoicsion biautieng - & 2Mam haceCmintosy fr @ & f
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Buenas dia

Comparlo anexos 1écnicos que ngen el cumphimiento del servicio en la umded operatva. estos son 1.4, 2.4 3.4 y 4.4 pasa su previa leclura y revision

Agradezco la atencidn prestada
Alentamente,
Andrea Yoana Rodriguez
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Elaboro: Andrea Rodriguez.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Intearacién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co




